ASENCAT

ASENCAT (ASSOCIACIO SENIORS DE CATALUNYA PER A L’ORIENTACIO
DEL TALENT EMPRENEDOR)

» Menor de 30 anys inscrit/a al SOC com a demandant d’ocupacié
> Formacio: CFGS d’Administracié i Finances

> Bon domini ofimatic (Microsoft 365: Outlook, Excel, Word,
PowerPoint, Teams/SharePoint/OneDrive.)

> Gestid d’arxius: organitzacio de carpetes, versions de documents i
comparticio d’enllagos.

> Domini parlat i escrit de catala i castella

> Facilitat per fer servir videoconferéncies (Microsoft Teams, Swift
Office, Zoom / Google Meet)

> Caracter afable, tant en tracte personal com telefonic (contacte
habitual amb séniors i altres persones de la Cambra)

> Persona ordenada, amb bona gestio de prioritats i ganes d’aprendre
Horari

> Dilluns adijous: 8.30 a 17.30 (amb pausa per dinar; es pot dinar a
I'espai de la mateixa Cambra)

> Divendres: teletreball de 8.30 a 14.30

> Periode d’estiu: mitjans de juny a finals de set-intensiu de 8.30 a 15.30
Incorporacio

> Durant el mes de febrer

> Hihaura periode de traspas amb I'administrativa actual (aprox. 1 a 1,5
mesos segons la data d’incorporacio i data de baixa)

> Ubicaci6: Cambra de Comer¢ de Barcelona (Av. Diagonal, 454. 08006
Bcn). Bon ambient de treball. Oficina comoda i amb Us de noves
tecnologies.

> Retribuci6 a concretar segons competéencies i experiéncia professional.

Les persones interessades poden enviar CV:


https://asencat.cat/

